
СЕНТЯБРЬ 

1. Помощь в подборе литературы ко Дню знаний. 

2. Обеспечение учебниками студентов 1-5 курсов. 

3. Оформление читательских формуляров. 

4. 130лет со дня рождения Мажита Гафури (Н.Г. Гафурова, 1880-1934), башкирского писателя, 

народного поэта Башкортостана. 

5. Работа с должниками 2-5 курсов. 

6. Беседа с учащимися 1-2 курсов о библиотеке, знакомство с библиотекой.  

7. Оформление подписки на 2011 (1 полугодие) 

8. 140 лет со дня рождения Александра Ивановича Куприна (1870-1938), русского писателя. 

Оформление книжной выставки по творчеству «Благодарный» обожатель жизни. 

 

ОКТЯБРЬ 

1. Помощь в подборе литературы к Международному Дню учителя. 

2. 90 лет со дня рождения Катибе Кинзябулатова (1920), башкирской поэтессы.  

3. Беседы с учащимися 1-2 курсов о библиотеке, знакомство с библиотекой. 

4. Празднование 20-летия провозглашения суверенитета Республики Башкортостан. 

5. Оформление подписки на 2011 год (1 полугодие). 

6. 115 лет со дня рождения Сергея Александровича Есенина (1895-1925), русского поэта. 

Оформление книжной выставки «певец российских просторов». 

7. Оформление книжной выставки «новые издания». 

 

НОЯБРЬ 

 

 

1. Книжная выставка для учащихся о воспитании и самовоспитании. 

2. Помощь в подборе литературы ко Дню Согласия и Примирения. 

3. 80 лет со дня рождения Гайфуллы Валиева (1930-1983) 

4. Проверка сохранности учебников. 

5. Международный день студентов. 

6. 130 лет со дня рождения Александра Александровича Блока (1180-1921), русского поэта. 

Оформление книжной выставки «Да, скифы мы…» 

7. 28 ноября - День Матери. 

ДЕКАБРЬ 

1. Оказание помощи в работе над курсовыми работами студентам 4-5 курсов. 

2. Составление бюллетеня новых поступления. 

3. 12 декабря – День Конституции Российской Федерации. 

4. 190 лет со дня рождения Афанасия Афанасьевича Фета (Шеншина, творчеству поэта. 

Оформление книжной выставки по творчеству поэта «В гармонии с природой». 

5. 1 декабря – Всемирный день борьбы со СПИДом. 

6. Проверка сохранности учебников. 

7. 185  лет со дня рождения Алексея Николаевича Плещеева (1825 – 1893), русского поэта. 

Оформление книжной выставки «Гражданские мотивы». 

 

 

 



ЯНВАРЬ 

1. Оказание помощи в работе над курсовыми работами студентам 4-5 курсов. 

2. 60 лет со дня рождения Тамары Ганиевой (1951), башкирской поэтессы. 

3. Оказание помощи учащимся 5 курса в педпрактике. 

4. 265 лет со дня рождения Иоганна Генриха Песталоцци (1746-1827), швейцарского педагога. 

Оформление книжной выставки «Учиться, чтобы развивать ум и силы…» 

5. 120 лет со дня рождения Осипа Эмильевича Мендельштама (1931-1938), поэта. Оформление 

книжной выставки по творчеству «Вспышка сознания в беспамятстве будней». 

6. Подбор литературы к 190 летию М.Г. Салтыкова – Щедрина, русского писателя. 

 

ФЕВРАЛЬ 

1. 70 лет со дня рождения Сафуана Алибаева (1941), башкирского поэта. За книгу стихов, песен, 

сказок доя детей «Волшебный шар» удостоен Международного Почетного диплома ЮНЕСКО 

им.Ганса Кристиана Андерсена за 1996г. 

2. Оформление книжной выставки «На страже Отечества» ко Дню защитников Отечества.  

3. 105 лет со дня рождения Агнии Львовны Барто (1906-1981), русской писательницы, поэтессы. 

Оформление книжной выставки по ее творчеству «Любимца мальчишек и девчонок».  

4. Помощь в подборе литературы ко Дню Святого Валентина. 

 

МАРТ 

1. Помощь в подборе литературы к Международному женскому дню. 

2. Обзоры – рекомендации новых произведений «Советуем прочитать». 

3. 100 лет со дня рождения Галимова Саляма (1911-1939), башкирского поэта и публициста. 

4. Проверка сохранности учебников. 

5. 130 лет со дня рождения Аркадия Тимофеевича Аверченко (1881-1925), русского писателя. 

Оформление книжной выставки по его творчеству «Успел посмешить всех».  

АПРЕЛЬ 

1. Книжная выставка ко Дню Космонавтики «К звездам», «Труден путь до тебя, небо»!» 

2. 125 лет со дня рождения Габдуллы Тукая (1886-1913), татарского поэта, публициста. 

Оформление книжной выставки по его творчеству «Яркий, как молния».  

3. Оформление подписки на 2011 год (2 полугодие). 

4. Выставка ко Дню детской книги «Страна, которой нет на глобусе».  

5. Проверка сохранности учебников (5 курс). 

6. 7 апреля – Всемирный день Здоровье. 

 

МАЙ 

 

1. Выставка книг, журналов, брошюр, газетных статей ко Дню Победы в Великой Отечественной 

Войне 1941-1945гг. 

2. 120 лет со дня рождения Михаила Афансьевича Булгакова (1891- 1940), русского писателя. 

Оформление книжной выставки по его творчеству «Мистический писатель», так представлялся 

сам Михаил Булгаков. 

3. Проверка сохранности и сбор учебников (4 курс). 

4. Оформление книжной выставки к международному дню семьи «Мир семьи». 

5. 70 лет со дня рождения Рауля Нигматуллина (1941), башкирского писателя.  

6. 27 мая – Общероссийской день библиотек. 

 



ИЮНЬ 

1. Проверка сохранности и сбор учебников (1-5 курсы). 

2. Оформление книжной выставки к международному дню защиты детей  - 1 июня. 

3. 5 июня – Всемирный день защиты окружающей среды. 

4. 12 июня – день Независимости России, принятие Декларации о Государственном Суверенитете 

Российской Федерации. 
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Работа по комплектованию библиотечного фонда. 

 

 
№/п Содержание работы План  Сроки 

выполнения 

Ответственный  

1. Текущее комплектование библиотечного фонда  

1.1. Количество новых поступлений 500 Сентябрь - 

июнь 

Библиотекари  

1.2. Изучение книгоиздательской и 

книготорговой библиографии 

 Сентябрь - 

июнь 

Библиотекари  

1,3 Изучение тематических планов 

мультимедийных изданий 

 Сентябрь - 

июнь 

Библиотекари  

1.4 Сбор заявок на литературу и 

мультимедийные издания 

преподаватели и председ. ПЦК 

50 Сентябрь - 

июнь 

Библиотекари  

1.5 

 

 

1.5.1 

 

1.5.2 

Анализ заказов литературы: 

 

Определение экземплярности заказа и 

необходимости его преобретения; 

 

Уточнение выходных данных 

заказываемого документа 

 

 

500 

  

1.6 Оформление заказа литературы и 

электронных изданий для закупки 

Как у 

единственного 

поставщика 1 

котировка 

Сентябрь - 

июнь 

Библиотекари  

1.7 Работа с «картотекой 

книгообеспеченности» на фонд учебной 

литературы 

 Сентябрь - 

июнь 

Библиотекари  

1.8 Посещение книжных магазинов и 

книготорговых фирм, отбор книг для 

закупки на читальный зал библиотеки. 

 

6 

Июнь, 

октябрь, 

декабрь, 

март 

Библиотекари 

1.9 Подготовка документов для оплаты 

(подпись счетов, актов, договоров) 

600 Сентябрь - 

июнь 

Библиотекари  

2. Оформление подписки на периодические издания 

2.1 Сбор заявок на газеты и журналы от 

преподавателей и председателей ПЦК 

50 сентябрь Библиотекари  

2.2 Корректировка заказа (сверка заявок с 

каталогами «Почта России», 

«Роспечать», (Пресса России) 

2 раза в год Май, 

октябрь 

Библиотекари  

2.3 Оформление заказа периодических 

изданий 

 2 раза в год Май, 

октябрь 

Библиотекари  

2.4 

2.5 

2.6 

 

Прием и регистрация журналов и газет: 

Сортировка газет и журналов 

Осуществление контроля за поставкой 

периодических изданий  

 

 Сентябрь - 

июнь 

Библиотекари  



3. Прием и учет поступивших документов 

3.1 Вывоз книг из книжных магазинов и 

книготорговых фирм, погрузка и 

разгрузка документов 

По мере 

поступления 

Сентябрь-

июнь 

библиотекари 

3.2 Сверка вновь поступивших документов 

с сопроводительным документом 

По мере 

поступления 

Сентябрь-

июнь 

Библиотекари 

3.3 Суммарный учет документов По мере 

поступления 

Сентябрь-

июнь 

Библиотекари 

3.4 Инвентарный учет ежедневно Сентябрь - 

июнь 

Библиотекари  

3.5 Оформление отчетных документов для 

бухгалтерии (актов, накладных и тд.) 

По мере 

поступления 

Сентябрь-

июнь 

Библиотекари 

4. Списание документов из фонда 

4.1 Составление актов на выбывшие 

документы. 

1 раз в год Сентябрь - 

июнь 

Библиотекари  

4.2 Исключение из фонда книг, учебников 

(инвентарной книги) 

 Сентябрь-

июнь 

Библиотекари  

 


